
履 歴 書 2026年 11月 5日現在

写真を貼る位置

縦36〜40mm

横24〜30mm

ふりがな みほん　たろう

氏　名 見本　太郎

1998年 5月 12日生 （満 28 歳） 性別

ふりがな かくうのじゅうしょ

現住所

〒 000-0000

東京都〇〇区〇〇一丁目（架空の住所）

電話 090-0000-0000 E-mail sample@example.invalid

ふりがな

連絡先
（現住所以外に連絡を

希望する場合のみ記入）

同上

電話 同上

年 月 学 歴 ・ 職 歴

学歴

2014 4 〇〇高等学校 入学

2017 3 〇〇高等学校 卒業

2017 4 〇〇大学 経済学部 入学

2021 3 〇〇大学 経済学部 卒業

職歴

2021 4 株式会社〇〇 入社

営業部で受発注業務と顧客対応を担当

現在に至る

以上



年 月 学 歴 ・ 職 歴

年 月 免 許 ・ 資 格

2019 8 普通自動車第一種運転免許 取得

志望の動機、特技、好きな学科、アピールポイントなど

これまでの顧客対応と受発注業務の経験を活かし、営業事務として貢献したいと考えて応募しました。問い合わせ

内容を正確に把握し、担当者へ必要な情報を伝えることを心がけてきました。

このPDFは、入力後の仕上がりを示す架空の見本です。

本人希望記入欄（特に給料・職種・勤務時間・勤務地・その他についての希望などがあれば記入）

貴社の規定に従います。


