
退職書類の送付状
記入例の氏名・会社・住所・連絡先・日付・部数はすべて架空です。

送付日　2026 年 11 月 6 日

株式会社見本商事
人事総務部
見本 一郎 様

差出人
所属　業務支援部

氏名　見本 花子
住所　〒000-0000

架空県見本市見本町一丁目二番三号
連絡先　hanako.example@example.com

下記の書類をお送りいたします。ご確認くださいますようお願いいたします。

同封書類名 部数

退職届 1 通

以上

記入例は自分の情報に置き換え、提出前にこの注記を削除してください。


