
ソクレキ　履歴書の記入例

履歴書
2026 年 11 月 11 日現在　氏名　架空 なお　｜　架空の記入例

対応する職務経歴書と同じ架空の人物・年月です。住所と連絡先は見本のため省略しています。

氏名 架空 なお

生年月日 架空例のため省略

住所・連絡先 架空例のため省略

学歴

2020 年 3 月 架空高校 商業科 卒業

職歴

2020 年 4 月 架空配送株式会社 入社／配送事務に配属

2025 年 12 月 同社 退職

職業訓練の履歴

2026 年 4 月 架空職業訓練校 IT サポート基礎コース 受講開始

2026 年 9 月 同コース 修了

免許・資格

取得済み資格なし。IT パスポート試験を受験予定（時期未定、未取得）

志望動機

配送事務では依頼内容を確認し、社内へ引き継ぎました。訓練では模擬問い合わせの記録方法を学びました。
応募先の手順を学び、正確に引き継ぎたいと考えています。

本人希望

貴社の規定に従います。
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