
自己 PR書
架空の記入例。氏名・応募先・経歴は見本の設定です。

氏名 例示 里奈

作成日 2026 年 11 月 11 日

応募先・職種 例示オフィス用品株式会社　営業事務職
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記録をそろえ、確認できたことを分かりやすく伝えることです。

授業の共同調査で地域の店舗を調べ、私は班の記録を一つの表にまとめました。記録する項目が人によっ
て異なり、そのままでは比較が難しい状態でした。

比較に必要な項目を班で決め、記録用の表を作りました。不足があれば担当の班員に確認し、調べ直せた
項目と未確認の項目を分けました。

班では確認できた項目を使って店舗を比較し、未確認の点を報告書に記載しました。

営業事務でも、依頼と記録を照合し、不明点を確認してから処理したいと考えています。
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